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ОБЩЕСТВО  С  ОГРАНИЧЕННОЙ  ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ

УПРАВЛЯЮЩАЯ КОМПАНИЯ “АТАЛ”

П Р И К А З  № ___

	«___»_________ 2013г.
	г. Чебоксары


Об утверждении перечня информационных систем персональных данных и обрабатываемых персональных данных в ООО УК «Атал»
В целях исполнения требований Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»
приказываю:
1. Утвердить перечень информационных систем персональных данных ООО УК «Атал» (Приложение 1).
2. Утвердить перечень персональных данных, содержащихся в программных комплексах, входящих в состав информационных систем персональных данных ООО УК «Атал» (Приложение 2).
3. Утвердить перечень документов на бумажных носителях, содержащих персональные данные, и входящих в состав информационных систем персональных данных ООО УК «Атал» (Приложение 3).
4. Изменения в утверждаемые перечни вносить дополнительным приказом на основании решения комиссии по обеспечению безопасности персональных данных.

5. Контроль за выполнением настоящего приказа возложить на заместителя директора по работе с населением ООО УК «Атал» В.М. Антонову.
	Директор
	О.И. Александров


Приложение № 1 к Приказу

ООО УК «Атал»
от «____» _________20__г. №____
Перечень информационных систем персональных данных ООО УК «Атал»*
	№ п/п
	Наименование программных комплексов, входящих в состав ИСПДн 

	Разработчик
	Структура ИСПДн (АРМ, ЛИС, РИС)
	Наличие подклю-чений к ССОП 
и СМИО
	Режим 
обработки ПДн (одно-/ много-
пользова-тельский)
	Наличие разграниче​ния прав доступа пользовате​лей 
к ресурсам ИСПДн
	Нахож-дение ИСПДн (ее составных частей) 
в пределах России
	Кате-гория обра-баты-вае-мых ПДн
	Объем обраба-тывае-мых ПДн (коли-чество субъектов ПДн)
	Класс ИСПДн

	1. 
	Информационная система персональных данных «Атал»

	1.1. 
	1С: Предприятие 8.2 Бухгалтерия предприятия
	ЗАО «1С»
	ЛИС
	Имеет подключение
	Много-пользова-тельский
	Без

разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	2
	Менее 1000
	Класс 3

	1.2. 
	1С: Предприятие 8.2 КАМИН: Расчет заработной платы
	ЗАО «1С»
	ЛИС
	Имеет подключение
	Много-пользова-тельский
	Без

разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	2
	Менее 1000
	Класс 3

	1.3. 
	Система «Контур-Экстерн»
	ЗАО «ПФ «СКБ Контур»
	ЛИС
	Имеет подключение
	Много-пользова-тельский
	Без

разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	2
	Менее 1000
	Класс 3

	1.4. 
	АРМ «Клиент» АС «Клиент-Сбербанк»
	ОАО «Сбербанк РФ»
	ЛИС
	Имеет подключение
	Много-пользова-тельский
	Без

разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	2
	Менее 1000
	Класс 3

	1.5. 
	АИС «ЖКХ»
	ЗАО ИВЦ ИНСОФТ
	ЛИС
	Имеет подключение
	Много-пользова-тельский
	Без

разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	2
	От 1000 до 100000
	Класс 2

	1.6. 
	Пакет офисных приложений Microsoft Office
	Microsoft Corporation
	ЛИС
	Имеет подключение
	Много-пользова-тельский
	Без разграничения прав доступа
	В пределах РФ
	2
	Менее 1000
	Класс 3


* Перечень и состав ИСПДн формируются исходя из целей обработки и особенностей технологических процессов обработки персональных данных, содержащихся в программных комплексах и бумажных носителях информации, обрабатываемых в ООО УК «Атал»
Приложение № 2 к Приказу

ООО УК «Атал»
от «____» _________20__г. №____
Перечень персональных данных, содержащихся в информационной системе персональных данных «Атал»
	№

п/п
	Наименование программного комплекса
	Перечень ПДн, 
содержащихся в программном комплексе
	Основание 
для обработки
	Источник

получения
	Обще-доступ-ность

	1. 
	1С: Предприятие 8.2 Бухгалтерия предприятия
	ФИО;

дата рождения;

паспортные данные;

должность;

сведения о суммах на хозяйственную деятельность
	Трудовой кодекс Российской Федерации;

Налоговый кодекс Российской Федерации
	Субъект
	Нет

	2. 
	1С: Предприятие 8.2 КАМИН: Расчет заработной платы
	ФИО;

дата рождения;

пол;

гражданство;

ИНН;

СНИЛС;

характер, вид работы;

паспортные данные;

адрес регистрации, проживания;

контактные телефоны;

номер, дата трудового договора;

стаж работы;

профессия;

сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;

сведения о социальных льготах, на которые сотрудник имеет право в соответствии с законодательством;

номер лицевого счета сотрудника
	Налоговый кодекс Российской Федерации;

Трудовой кодекс Российской Федерации;
Федеральный закон от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»;

Федеральный закон от 01.04.96 № 27-ФЗ «Об индивидуальном (персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного страхования»;

Федеральный закон от 15.12.2001 № 167-ФЗ «Об обязательном пенсионном страховании в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 17.12.2001 № 173-ФЗ «О трудовых пенсиях в Российской Федерации»
	Субъект
	Нет

	3. 
	Система «Контур-Экстерн»
	ФИО;

дата рождения;

ИНН;

СНИЛС;

суммы налога, страховых взносов;

сведения о социальных льготах, на которые работник имеет право в соответствии с законодательством (наименование льготы, номер и дата выдачи документа);

сведения о зарплате
	Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон Российской

Федерации от 24.07.2009

№ 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»
	Субъект
	Нет

	4. 
	АРМ «Клиент» АС «Клиент-Сбербанк»
	ФИО;

номер лицевого счета сотрудника;

сумма платежа
	Трудовой кодекс Российской Федерации;
Налоговый кодекс Российской Федерации
	Субъект
	Нет

	5. 
	АИС «ЖКХ»
	ФИО;

дата рождения;

место рождения;

адрес регистрации, проживания;

данные документа, удостоверяющего личность;

пол;

ИНН;

СНИЛС;

контактный телефон;

адрес электронной почты;

дата регистрации;

тип квартиры;

тип собственности;

размер жилплощади;

номер лицевого счета;

сумма долга;

размер оплаты;

размер перерасчета;

размер начислений;

размер компенсации;

начисленные пени на задолженность;

итого к оплате
	Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	Нет

	6. 
	Пакет офисных приложений Microsoft Office
	ФИО;

пол;

дата рождения;

место рождения;

паспортные данные;

ИНН;

СНИЛС;

серия, номер полиса ОМС;

гражданство;

адрес;

контактные телефоны;

профессия;

должность;

стаж работы;

размер оклада
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	Нет


Приложение № 3 к Приказу

ООО УК «Атал»
от «____» _________20__г. №____
Информационная система персональных данных «Атал». Перечень документов на бумажных носителях, содержащих персональные данные

	№

п/п
	Наименование документа
	Перечень ПДн, 
содержащихся в документе
	Основание 
для обработки
	Источник

получе​ния
	Срок хранения, условия прекраще​ния обработки
	Обще-доступ-ность

	1. 
	Табель учета использования рабочего времени
	ФИО; 

должность;

информация о явках/неявках на работу, отпусках
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	2. 
	Платежная ведомость
	ФИО; 

табельный номер;
полученная сумма
	Приказ Министерства финансов Российской Федерации от 24.11.2004 № 106н «Об утверждении правил указания информации в полях расчетных документов на перечисление налогов, сборов и иных платежей в бюджетную систему Российской Федерации»
	Субъект
	75 лет
	Нет

	3. 
	Договор о полной материальной ответственности с сотрудниками
	ФИО; 

должность;

домашний адрес;

паспортные данные
	Постановление Министерства труда и социального развития Российской Федерации от 31.12.2002 № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности»
	Субъект
	На время осуществления деятельности, связанной с индивидуаль​ной материальной ответствен​ностью
	Нет

	4. 
	Карточка
	ФИО; 

дата рождения;

ИНН;

СНИЛС;

состояние в браке;

количество детей;

дата поступления на работу, увольнения;

отметка о приеме на работу, переводе, увольнении, изменении в оплате труда;

должность (специальность, профессия);

домашний адрес;

тарифная ставка (оклад, надбавка);

отметка об использовании отпуска;

удержания и взносы;

сумма предоставляемых льгот;

информация об отработанном времени;

сумма начисленных, удержанных средств

сумма выплаченных средств
	Трудовой кодекс Российской Федерации;

Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной отчетности документации по учету труда и его оплаты»
	Субъект 
	75 лет
	Нет

	5. 
	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнения и других случаев
	ФИО;

должность;

разряд, класс (категория) квалификации;

вид, период, дата начала и окончания отпуска;

информация о расчете оплаты отпуска;

дата, основание прекращения трудового договора;

информация о расчете выплат
	Трудовой кодекс Российской Федерации;

Постановление Госкомстата РФ от 05.01.2004 №1 «Об утверждении унифицированных форм первичной отчетности документации по учету труда и его оплаты»
	Субъект
	5 лет
	Нет

	6. 
	Справка о среднем заработке
	ФИО;

сведения о заработной плате;

должность
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	До востребования
	Нет

	7. 
	Реестр на выпуск банковских карт сотрудников
	ФИО;

должность;

адрес;

дата рождения;

паспортные данные
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	8. 
	Реестр открытых счетов банковских карт сотрудников
	ФИО;

номер открытого счета
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	9. 
	Расходно-кассовый ордер
	ФИО;

должность;
паспортные данные
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	10. 
	Список на зачисление денежных средств на счета банковских карт
	ФИО;

номер открытого счета;

сумма
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	11. 
	Справка о доходах физического лица (форма 2-НДФЛ)
	ФИО;

ИНН;

дата рождения;

гражданство;

данные документа, удостоверяющего личность;

адрес места жительства;

сумма дохода;

сумма вычета
	Налоговый кодекс Российской Федерации;

Приказ ФНС России от 17.11.2010 № ММВ-7-3/611 «Об утверждении формы сведений о доходах физических лиц и рекомендаций по ее заполнению, формата сведений о доходах физических лиц в электронном виде, 

справочников»
	Субъект
	До востребова​ния
	Нет

	12. 
	Листок нетрудоспособности
	ФИО;

дата выдачи листка нетрудоспособности;

дата рождения;

пол;

место работы;

причина нетрудоспособности;

сведения о членах семьи, за которыми осуществляется уход (ФИО; возраст, родственная связь); 

сведения о постановке на учет в ранние сроки беременности; 

период нахождения в стационаре;

дата направления в бюро МСЭ;

дата регистрации документов в бюро МСЭ;

дата освидетельствования в бюро МСЭ;

периоды освобождения от работы;

регистрационный номер;

код подчинённости; 

ИНН;

СНИЛС;

условия исчисления;

дата начала работы; 

страховой стаж (в т.ч. нестраховые периоды);

период выплаты пособия; 

средний заработок для исчисления пособия;

средний дневной заработок;

сумма пособия
	Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 29.12.2006 № 255-ФЗ «Об обязательном социальном страховании на случай временной нетрудоспособности и в связи с материнством»;

Приказ Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 26.04.2011 № 347н «Об утверждении формы бланка листка нетрудоспособности»
	Субъект
	5 лет
	Нет

	13. 
	Сведения о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование и страховом стаже застрахованного лица
	ФИО;

адрес;

СНИЛС;

сумма начисленных трудовых взносов (на страховую часть трудовой пенсии, на накопительную часть трудовой пенсии)
	Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»
	Субъект
	75 лет
	Нет

	14. 
	Реестр сведений о начисленных и уплаченных страховых взносах на обязательное пенсионное страхование застрахованных лиц
	ФИО;

СНИЛС;

адрес;

сумма страховых взносов на страховую часть трудовой пенсии;

сумма страховых взносов на накопительную часть трудовой пенсии;

период работы
	Федеральный закон Российской Федерации от 24.07.2009 № 212-ФЗ «О страховых взносах в Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования Российской Федерации, Федеральный фонд обязательного медицинского страхования»
	Субъект
	75 лет
	Нет

	15. 
	Личный листок по учету кадров
	ФИО;

дата и место рождения;

адрес;

контактные телефоны;

семейное положение;

сведения о детях (количество, возраст);

информация о ближайших родственниках (ФИО, год рождения);

воинская обязанность, воинское звание;

информация об образовании;

сведения о дополнительном образовании; 

уровень владения иностранными языками;

данные об опыте работы;

информация о наличии государственных наград, иных наград и знаки отличий
	Трудовой кодекс Российской 

Федерации
	Субъект
	75 лет
	Нет

	16. 
	Трудовой договор
	ФИО; 

дата рождения;

паспортные;

ИНН;

СНИЛС;

адрес;

структурное подразделение;

профессия, должность;

должностной оклад (тарифная ставка).
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	75 лет
	Нет

	17. 
	Дополнительное соглашение к трудовому договору
	ФИО;

профессия (должность)
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	75 лет
	Нет

	18. 
	Личная карточка сотрудника (форма Т-2)
	ФИО;

дата, место рождения;

пол;

гражданство;

адрес регистрации, проживания;

контактные телефоны;

паспортные данные;

ИНН;

СНИЛС;

характер, вид работы;

табельный номер;

сведения об образовании;

уровень владения иностранными языками;

профессия;

стаж работы;

состояние в браке;

сведения о составе семьи;

состояние в браке;

сведения о воинском учете;

сведения о приеме на работу и переводах на другие должности;

информация об аттестации;

информация о повышении квалификации;

сведения о профессиональной переподготовке;

информация о наградах (поощрениях), почетных званиях;

данные об отпусках;

сведения о социальных льготах, на которые сотрудник имеет право в соответствии с законодательством;

дополнительные сведения
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	75 лет
	Нет

	19. 
	Трудовая книжка
	ФИО;

дата рождения;

образование;

профессия, специальность;

сведения о работе (сведения о приеме на работу, переводе на другую постоянную работу, квалификации, увольнении, дата, наименование, № и дата документа, на основании которого вносится запись);

сведения о награждениях и поощрениях
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	До востребования
	Нет

	20. 
	Приказы по личному составу (о приеме, переводе, увольнении, командировках, отпусках, поощрениях и др.)
	ФИО;

должность;

сведения, содержащиеся в приказе
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	75 лет
	Нет

	21. 
	Заявление об увольнении
	ФИО;

должность;

причина увольнения;

дата увольнения
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	75 лет
	Нет

	22. 
	Документы по учету отпусков (графики, заявления)
	ФИО;

должность;

сведения об отпусках
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	1 год
	Нет

	23. 
	Справка с места работы
	ФИО;

номер и дата приказа о приеме на работу;

должность;

срок работы
	Трудовой кодекс Российской Федерации


	Субъект
	До востребова​ния
	Нет

	24. 
	Книга учета движения трудовых книжек и вкладышей к ним
	ФИО;

дата приема на работу;

серия, номер трудовой книжки или вкладыша к ней;

должность, профессия, специальность
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	50 лет
	Нет

	25. 
	Списки работников
	ФИО;

год рождения;

паспортные данные;

СНИЛС;

адрес;

должность
	Трудовой кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 29.11.2010 № 326-ФЗ «Об обязательном медицинском страховании в Российской Федерации»
	Субъект
	5 лет
	Нет

	26. 
	Документы по вопросам воинского учета
	ФИО;

адрес регистрации, проживания;

должность;

номер военного билета;

воинское звание;

дата присвоения;

годность к военной службе
	Федеральный закон от 28.03.1998 № 53-ФЗ «О воинской обязанности и военной службе»
	Субъект
	75 лет
	Нет

	27. 
	Наградной материал (наградной лист, ходатайство, характеристика)
	ФИО;

дата рождения;

образование;

ученая степень, звание, классный чин;

должность;

сведения о стаже работы;

краткая характеристика и достижения работника
	Указ Президента РФ от 07.09.2010 № 1099 «О мерах по совершенствованию государственной наградной системы Российской Федерации»
	Субъект
	До востребова​ния
	Нет

	28. 
	Журнал регистрации приказов по личному составу
	ФИО;

должность;

сведения, содержащиеся в приказе
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	29. 
	Книга учета выдачи служебных удостоверений
	ФИО;

должность;

дата, номер служебного удостоверения
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	5 лет
	Нет

	30. 
	Журналы регистрации инструктажей (вводного, на рабочем месте, по пожарной безопасности)
	ФИО;

год рождения;

должность;

вид инструктажа;

дата инструктажа
	Трудовой кодекс Российской Федерации
	Субъект
	10 лет
	Нет

	31. 
	Заявления, ответы на обращения граждан
	ФИО;

адрес;

контактный телефон
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	5 лет
	Нет

	32. 
	Заявление о регистрации по месту пребывания (Форма № 1)
	ФИО;

дата рождения;

прежнее место жительства;

сведения о законном представителе (отец, мать, опекун, попечитель, ФИО, паспортные данные);

срок пребывания;

основание для временного проживания;

адрес места пребывания;

данные документа, удостоверяющего личность
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	33. 
	Адресный листок прибытия (Форма № 2)
	ФИО;

дата рождения;

пол;

место рождения;

гражданство;

место регистрации;

орган регистрационного учета;

данные документа, удостоверяющего личность;

откуда прибыл;

информация об изменении ФИО и прочих сведений
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	34. 
	Заявление о снятии с регистрационного учета по месту жительства (Форма № 6)
	ФИО;

дата рождения;

новое место жительства;

прежнее место жительства;

сведения о законном представителе (отец, мать, опекун, попечитель, ФИО, паспортные данные);

данные документа, удостоверяющего личность
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	35. 
	Заявление о регистрации по месту жительства (Форма № 6)
	орган регистрационного учета;

ФИО;

дата рождения;

откуда прибыл;

данные документа удостоверяющего личность;

сведения о законном представителе (отец, мать, опекун, попечитель, ФИО, паспортные данные);

степень родства лица, предоставившего жилое помещение;

основание предоставления жилого помещения;

адрес места пребывания
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	36. 
	Адресный листок убытия (Форма № 7)
	ФИО;

дата рождения;

пол;

место рождения;

гражданство;

место регистрации;

орган регистрационного учета;

данные документа, удостоверяющего личность;

куда выбыл;

откуда прибыл;

информация об изменении ФИО и прочих сведений
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	37. 
	Карточка регистрации (Форма № 9)
	ФИО;

дата рождения;

место рождения;

данные документа, удостоверяющего личность;

адрес;

сведения о детях (ФИО, год рождения);

отметки о поставке на воинский учет;

отметки о снятии с регистрационного учета
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	38. 
	Листок статистического учета прибытия (Форма № 12П)
	ФИО;

дата рождения;

место рождения;

пол;

гражданство;

новое место жительство;

последнее место жительства;

основное обстоятельство, вызвавшее необходимость переселения;

занятие по последнему месту жительства;

статус в занятости;

вид социального обеспечения по последнему месту жительства;

образование;

состояние в браке
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	39. 
	Листок статистического учета выбытия (Форма № 12В)
	ФИО;

дата рождения;

место рождения;

пол;

гражданство;

новое место жительство;

последнее место жительства;

основное обстоятельство, вызвавшее необходимость переселения;

занятие по последнему месту жительства;

статус в занятости;

вид социального обеспечения по последнему месту жительства;

образование;

состояние в браке
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»;

Приказ Федеральной миграционной службы от 20.09.2007 № 208 «Об утверждении Административного регламента предоставления Федеральной миграционной службой государственной услуги по регистрационному учету граждан Российской Федерации по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации»
	Субъект
	Постоянно
	Нет

	40. 
	Журнал регистрации прибывших, выбывших
	ФИО;

адрес;

дата рождения;

дата прибытия;

дата выбытия
	Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	41. 
	Акт на установку счетчика
	ФИО;

адрес
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	42. 
	Свидетельство о поверке
	ФИО;

адрес
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	43. 
	Квитанция об оплате коммунальных услуг
	ФИО;

адрес
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	44. 
	Журнал регистрации выданных справок и выписок с лицевого счета
	ФИО;

адрес;

куда предоставляется справка
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	45. 
	Свидетельство о государственной регистрации права (копия)
	ФИО;

пол;

гражданство;

дата рождения;

место рождения;

паспортные данные;

адрес места жительства;

сведения об объекте права
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	46. 
	Заявление на перерасчет платы (копия свидетельства о смерти, свидетельство о регистрации по месту пребывания, справка)
	ФИО;

дата рождения;

место рождения;

адрес регистрации;

данные документа, удостоверяющего личность;

дата и место смерти умершего;

дата составления и номер записи акта о смерти;

место государственной регистрации смерти;

наименование отделения, в котором производилось стационарное лечение;

клинический диагноз
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	47. 
	Лицевой счет квартиросъемщика
	ФИО;

адрес;

сведения о занимаемой площади;

сведения о прибывших и выбывших (ФИО, год рождения, степень родства, место работы, должность, дата выбытия)
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»

	Субъект
	ДМН
	Нет

	48. 
	Поквартирная карточка
	ФИО владельца (нанимателя);

адрес;

телефон;

сведения о жилой площади;

информация о лицах, зарегистрированных в квартире (ФИО, дата рождения, дата регистрации)
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»;

Постановление Правительства РФ от 17.07.1995 № 713 «Об утверждении Правил регистрации и снятия граждан Российской Федерации с регистрационного учета по месту пребывания и по месту жительства в пределах Российской Федерации и перечня должностных лиц, ответственных за регистрацию»
	Субъект
	ДМН
	Нет

	49. 
	Договор управления многоквартирным домом, дополнительное соглашение к договору управления многоквартирным домом
	ФИО;

адрес;

паспортные данные;

номер свидетельства о государственной регистрации права
	Жилищный кодекс Российской Федерации;

Постановление Правительства РФ от 06.05.2011 № 354 «О предоставлении коммунальных услуг собственникам и пользователям помещений в многоквартирных домах и жилых домов»
	Субъект
	5 лет
	Нет


